Fisa postului

- contabilsef

1. Descrierea postului

1.1. Postul: contabil sef
- serviciu: contabilitate;
- diregia: economico-financiar
1.2. Relgii ierarhice
- este subordonat asogilar;
- are in subordine: contabil 1, contabil 2;
1.3. Relgii functionale
- interne: cu cei doi contabili;
- externe: compartimentele fummale si segile de produdge si
aprovizionare desfacere;
1.4. Descrierea sarcinilor
- supravegherea contabilit;
- cooperarea cu juristul privind legigka economig in vigoare;
- analiza activitii economico- financiare a socit;
- Intocmirea bilatului la sfasitul fiecarui an financiar;
- Intocmirea contului de rezultageal balanei;
- Intocmirea tabloului de disponibilif;
1.5. Responsabiliiti
- raspunde de eficiga activittii economice
- raspunde de respectarea dispidar si a indicaiilor date de asociain
legitura cu problemele de care se ogudp cadrul serviciilor
1.6. Limite de competerta
- la solicitarea conducerii (asoglar) participi la discutareasi suginerea

activitatii proprii.



- In lipsa managerului (delegm, concediu sau bagl poate pricinui

delegarea de autoritate pentru inlocuirea acegéeperioada respectiy

2. Cerintele postului

2.1. Studii necesare:

- pregitire de bai: studii superioare economice (finarcontabilitate)
- specializare-perfgionare: curs de management

2.2. Experienta (stagii) in ani:

- In domeniu (specialitate): minim 5 ani;

- 1n fungii de conducere: minim lan;

2.3. Calitati personale (aptitudini, capacitti):

- onestitatsi confidenialitate

- posibilitate de analiz
- competers



